10. oktober 2008 DLN

Skrivetekniske vedtagelser til digital kommuneplan for
Faaborg-Midtfyn Kommune 2009.

| forbindelse med afholdelse af kurset ’skriv til nettet”, blev der besluttet nogle generelle
retningslinier for tekst-skrivning til den digitale kommuneplan. Herudover blev der vedtaget enkelte
andre strukturelle retningslinier, som fremgar af det fglgende.

Tekster til nettet

Det blev besluttet, at falge de gaengse retningslinier for skrivning af tekster til den digitale
kommuneplan (hjelpeark udleveret pa kursus - orange ark):

Skriv korte afsnit

Skriv et resume af, hvad der kan laeses pa siden

Brug punktopstilling (overdrivelse fremmer ikke forstaelsen!)

Brug mange underoverskrifter

Brug kun billeder der, hvor det understatter teksten

Gor lange og indviklede tekster overskuelig ved at skrive i flere lag

Er der lange eller tekniske beskrivelser, skal der linkes til et niveau l&engere nede

Alle tekster skrives kun 1 gang, der linkes til den relevante “artikel”

Brug aktivt sprog

Skriv pa et niveau hvor alle kan veere med

Skriv tekster sa de kan sta selvstendigt

Links til hjemmesider skal ikke skrives som adresser men veare beskrivende. Skriv om det er
til en ny side

Links ma ikke skrives som: Las her, klik her, se her. Det skal vaere beskrivende link
Ved links til dokumenter, husk at skrive formatet bagved i parentes (ex: pdf) og om det
abnes som en ny side
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Skabelon til retningslinier

Efter kurset med skriv til nettet, er der opstillet en skabelon for opbygning af afsnit indenfor
retningslinier.

For at formindske arbejdsbyrden med retningslinier skrives teksten ikke om, men den lagdeles.

Eksempler pa gode og mindre gode tekster

| kursusmaterialet kan der ses eksempler pd hjemmesider fra andre digitale kommuneplaner. | et
selvsteendigt dokument ligger en “facitliste” pa, hvad der var godt og skidt ved eksempelsiderne. Pa
kurset fremkom planlaeggerne dog ogsa med andre kommentarer/forslag.

Der blev ogsa udleveret to orange ark med retningslinier til skrivning af tekster til nettet som er
gode at fglge. (kursusmaterialet m.m. er tilgeengeligt pa:
G:\fagsekr_plan_kultur\Plan\Kommuneplan\Digital kommuneplan\PlanO9\Materiale til
hjemmeside)
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Lidt om Odeum

| Odeum kaldes de enkelte tekster for "artikler”.

Siderne er bygget op af flere forskellige artikler.

Det er vigtigt, at alle tekster kan splittes op, sa der kan linkes til dem fra mange forskellige sider. |
den proces er det vigtigt, at der gives nogle meget sigende overskrifter pa artiklerne, sa de kan
genfindes.

Der blev pa kurset ikke taget narmere stilling til hvordan hovedstruktur-afsnittene skulle se ud, og
hvordan de generelle retningslinier - og selve rammeomraderne skulle se ud.

Men der var ikke rettelser til de layoutforslag der blev til sidst pa kurset.

Disse er sendt til COWI for at blive skrevet om til skabeloner til nettet.

Odeum indeholder i sig selv et par skabeloner.



